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Introduccion

Este instructivo tiene como propdsito guiarle en el proceso de admisidn a fin de reducir la posibilidad
de errores. Para inscribirse, debe antes consultar una serie de documentos disponibles en la Web
de Admision, en donde también encontrard el acceso a la ficha de inscripcién. El enlace a la Web es
https://web.upnfm.edu.hn/admision/

Calendario de Actividades

El proceso de admision consta de cinco grandes etapas, las cuales se muestran en la figura. Es
importante que esté atento a las fechas en que se realiza cada etapa a fin de que pueda iniciar y
culminar exitosamente el proceso.
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Etapas del Proceso

Inscripcion

La inscripcién en el proceso de admision se debe realizar mediante una Ficha disponible en la pagina
Web de Admisidn. El llenado de la ficha de inscripcidn es personal. Si por alguna razén otra persona
realiza su proceso de inscripcidn, debe asegurarse de brindarle toda la informacién requerida.

Antes de ingresar a la ficha de inscripcién
1. Revise cuidadosamente, en la pagina oficial de Admision:
a. Losrequisitos de ingreso.
b. b. Los titulos de educacidon media que son aceptados.
c. c.Los reglamentos.
d. d. Oferta académica.
2. Aseglrese que lacomputadora que utilice para realizar la inscripcién tenga instalado ADOBE
ACROBAT READER y que esté conectada a una impresora.
3. Usted debe contar con una cuenta de correo electronico (email) personal y activa, ya que
es alli donde se le enviara informacidn y avisos importantes.

Tenga en cuenta que para inscribirse mediante la ficha debe realizar dos pasos generales:
1. Registrarse, lo cual consiste en obtener una contraseia de aspirante.
2. Completar la ficha de inscripcién

Ambos pasos son necesarios para quedar inscrito como aspirante.
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https://web.upnfm.edu.hn/admision/

Llenado de la ficha de inscripcion

En la Web de Admisidn, pulse clic en Sistema de Inscripcion.
SISTEMA DE INSCRIPCION

Cuando ingrese a la ficha de inscripcion aparecera lo siguiente:

o LUPNFM

Univeraidan Pedopepica Naclonal Franciscs Werazin

correo de cons

Debe realizar los siguientes pasos

1. Registrarse en el sistema
a. Pulse clic en el botdn Registrarse.

b. Se le solicitara alguna informacion.
c. Al finalizar el proceso de registro se le facilitara su usuario y contrasefia, anételas

en un lugar seguro (ver ejemplo en la figura siguiente).

el UPNFM

Uriversidnd Pedsgegica Nacional Francinca Mormran
aVEL o % N e e ek

Usuario registrado

0809199009106
834774830



d. Al pulsar clic en el botdn Continuar, regresara a la ventana inicial

WPNEM

Wl i Pedogopics Naslonal Franciscs Woratin

2. Ingrese como usuario su nimero de identidad y contrasefia, y pulse clic en Entrar.
3. Complete los datos que se le solicitan en la ficha de inscripcién.
Debe ser cuidadoso en el llenado de la ficha; tome en cuenta que:
a. La falta de datos o datos errdnea puede provocar que no se culmine exitosamente
el proceso de admisién.
b. Debe prestar atencidn a las instrucciones y recomendaciones respecto a esta etapa
y las siguientes

Después de completar la ficha de inscripcién
Al finalizar el llenado de la ficha le aparecera un comprobante de inscripcion, donde se le brindar3,
entre otras, la siguiente informacion:
1. Sistema, Sede y Carrera que eligid.
Nombres y apellidos.
Numero de Identidad.
Fecha e institucion bancaria donde podra realizar el pago.
Instrucciones para continuar con la etapa de Entrega de Carnet.

ukhown

Este comprobante de inscripcidn debera imprimirlo, leerlo, firmarlo, (con lapiz tinta) y presentarlo
el dia de la aplicacién. Al firmar este documento usted garantiza a la Universidad que acepta las
condiciones de inscripcién y que cumple con todos los requisitos de ingreso estipulados. Si tiene
dudas durante esta etapa podra escribir a admision.consultas@upnfm.edu.hn

Recuperacion de contrasefia
Si por alguna razén ha olvidado su contraseiia, puede recuperarla de la siguiente manera:
1. Entre alaficha de inscripcidén o vaya a la pagina de inicio de la ficha.
2. Pulse clic en Recuperar contraseiia.
3. Esto le llevarad a otra ventana en la cual se le pedird su nimero de identidad y correo
electrénico con que se registro.
4. Los datos le seran enviados a su cuenta de correo electroénico.



Pago por derecho a tomar el test de admision

Antes de realizar el pago debe
1. Asegurarse de cumplir con todos los requisitos pues no habra devoluciones.
2. Haber llenado la ficha de inscripcion.
3. Imprimir el comprobante de inscripcion.
4. Haber leido el contenido del comprobante.

Al momento de realizar el pago

Preséntese a una agencia del banco BAC.

Presente su comprobante de inscripcidn en el cual aparece el cédigo de pago.

Enfatice que desea hacer “pago por test de admision a la UPNFM”.

Aseglrese que en su comprobante de pago aparece el texto “Numero de estudiante:” y a
continuacién el Codigo de pago que aparece en el comprobante de inscripcién.

PN PE

Después de realizar el pago
El cajero
1. le devolvera su ficha de inscripcién.
2. le entregara su comprobante de pago.

Tome en cuenta lo siguiente:
1. No se aceptaran pagos o depdsitos en otras cuentas, ni en otras instituciones bancarias.
2. El pago unicamente es valido para esta convocatoria.

Generacion de Carnet de identificacion

En el carnet de identificacion apareceran los datos generales proporcionados en la ficha y se le
indicard lugar, fecha, hora y aula donde le corresponde presentarse para la aplicacidn del test de
admision.

Antes de generar el carnet de identificacion:
1. Debe haber realizado el pago por derecho a tomar el test de admision.
2. Siga las instrucciones que aparecen en el comprobante de inscripcion.

Para generar el carnet debe realizar los pasos siguientes:
1. Ingrese ala Web de Admisién y pulse clic en SISTEMA CARNET.

SISTEMA CARNET

i
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Esto le llevara a la pagina siguiente



usuario

2. Escribir su usuario y clave (las mismas que utilizé para completar la ficha de inscripcidn),
luego pulsar clic en Iniciar sesién. Y aparecerd una pagina como la siguiente, pero sin
fotografia:

Draco | Emision carnet aspirantes a la UPNFM
|-l
-

o P :

Nombres Anna Celia

Apellidos Huete

Identidad 0801197

\ (&1 I = ‘ e I o)
3. Revise todos los datos que alli aparecen para asegurarse que corresponden a Ud.
4. Lea las instrucciones para subir la fotografia, las cuales aparecen al final de esta pagina

Apellidos Huete

Identidad 0801197

Sede LA CEIBA

Sistema Presencial

Carrera que desea estudiar 1: PROFESOR DE MATEMATICAS EN EL GRADO DE LICENCIATURA

Carrera que desea estudiar 2 PROFESOR EN CIENCIAS NATURALES EN EL GRADO DE LICENCIATURA

Al momento de subir su rafia para el carnet, se sugiere lo siguiente:

; tF,uu izar un;a fotografia rT(\eme

& y = e v —

5. Para subir la fotografia, pulse clic en el icono - & |, el cual aparece en la parte

inferior izquierda. Aparecera la siguiente ventana:

A continuacién proceda a subir |a foto para el sistema de admisién

Archivo

Examnar.. | No se ha seleccionado ningn archive.

Iy

6. Pulse clic en Examinar y localiza la fotografia en el dispositivo en que la tiene almacenada.



10.

11.
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Seleccione la fotografia, pulse clic Abrir. Regresara a la ventana anterior, pero junto al botdn
Examinar aparecera el nombre de la fotografia

Archive =

Pulse clic en cargar

Si aparece una ventanita indicando que la fotografia ya esta cargada, pulse clic en aceptar.
Genere el documento PDF para el carnet, para ello pulse clic en el botdn

=)
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Guarde el documento en un dispositivo de almacenamiento. Podra imprimirlo en cualquier
momento, pero cuanto antes mejor.

Aplicacién del test de Admision
Tome en cuenta que:

1.

El test de Admision se aplicara en el lugar, fecha y hora que se indica en su carnet de
identificacion. De preferencia preséntese a la cita unos 15 minutos antes; no es necesario
que llegue demasiado temprano, pues sera atendido hasta la hora indicada.
Asegurese de portar:
a. El Comprobante de inscripcidon debidamente firmado.
b. El comprobante de pago.
c. Carnet de aspirante.
d. Una de las siguientes identificaciones:
i. Tarjeta de identidad.
ii. Partida de nacimiento acompafiada de un carnet vigente con fotografia,
firmado y sellado.
iii. Licencia de conducir.
iv. Pasaporte.
v. Otro documento con fotografia que lo identifique claramente.
Previo a esta etapa debera leer el Manual para el Aspirante, el cual puede descargar desde
la Web de Admisién. Alli se describen aspectos relevantes sobre el test, competencias a
evaluar, forma de contestar las preguntas y otros detalles importantes sobre el proceso de
aplicacion.
Para poder ingresar a las instalaciones de la universidad debera cumplir con el protocolo de
bioseguridad establecido en el manual del aspirante.

Entrega de resultados

1.

Los resultados se publicaran en la Web de Admisidn, el 8 de enero de 2022.



En la Web de admision pulse clic en SISTEMA DE RESULTADOS.

SISTEMA DE RESULTADOS

Para acceder a los resultados debe ingresar su niumero de identidad tal como aparece en el
comprobante de inscripcién.

Si resulta preseleccionado imprima su reporte, pues alli aparece informaciéon importante
para la etapa de matricula.



